ZADÁVACÍ DOKUMENTACE
k veřejné zakázce na služby/dodávky/stavební práce
zadávané ve zjednodušeném podlimitním řízení § 53 zákona č. 134/2016 Sb., 
o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „ZZVZ“)
s názvem
„název VZ“
Doporučujeme uvádět co nejstručnější název
Pokyny pro zacházení s dokumentem: Tato vzorová zadávací dokumentace je zpracována jako univerzální nezávazná metodická pomůcka pro veřejné zakázky zadávané ve zjednodušeném podlimitním řízení. Obsahuje jednak povinné náležitosti a dále doporučené či nepovinné položky. K jednotlivým pasážím jsou doplněny vysvětlující komentáře, které jsou podbarveny šedě (nutno odstranit). Místa, která je třeba vyplnit, jsou označena žlutě. 
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1 IDENTIFIKAČNÍ ÚDAJE ZADAVATELE

	Název zadavatele:
 
	název

	Sídlo:




	sídlo


	IČ:
	IČ

	DIČ:
	DIČ


	Osoba oprávněná jednat za zadavatele: 
	Jméno, příjmení, funkce jednající osoby – náměstka nebo ředitele odboru 

	
	

	Osoba odlišná od zadavatele, která se podílela na vypracování zadávací dokumentace: 
	Identifikační údaje externí osoby či společnosti, s výjimkou advokáta či daňového poradce


2 PŘÍSTUP K ZADÁVACÍ DOKUMENTACI
Zadávací dokumentace k této veřejné zakázce je uveřejněna na profilu zadavatele na webové adrese internetová adresa profilu zadavatele 
3 PŘEDMĚT PLNĚNÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY
3.1 Předmět veřejné zakázky
Doplnit předmět plnění. V případě delšího popisu předmětu plnění přesahujícího několik stran jej doporučujeme uvést v samostatné příloze. 
3.2 Klasifikace předmětu veřejné zakázky (CPV)
Kód předmětu veřejné zakázky dle číselníku Common Procurement Vocabulary (CPV) je:
CPV kód
Seznam CPV kódů je k dispozici na: 
http://ciselnik.nipez.cz/faces/login.xhtml (vstoupit jako anonymní uživatel)
4 PŘEDBĚŽNÉ TRŽNÍ KONZULTACE
Zadavatel může (ale nemusí) před zahájením zadávacího řízení vést tržní konzultace s nezávislými experty, orgány nebo přímo s dodavateli s cílem stanovit zadávací podmínky či informovat dodavatele o svých záměrech a požadavcích. Doporučujeme je používat v těch případech, kdy zadavatel nedisponuje dostatečnými vlastními informacemi o provádění předmětu plnění, přičemž tyto informace nejsou v dostatečné míře ani veřejně dostupné. Zadavatel tímto způsobem může získat informace potřebné pro stanovení kvalifikace, smluvních podmínek, kritérií hodnocení, minimálních parametrů, způsobu plnění atd. V zadávací dokumentaci je nutné specifikovat osoby, se kterými tržní konzultace vedl, a poskytnuté informace.
4.1 Zadavatel nevedl předběžné tržní konzultace ve smyslu § 33 ZZVZ. 
nebo
1.1 Identifikace osob, které se na předběžné tržní konzultaci podílely
Uvést všechny společnosti či externí osoby, se kterými byl předmět VZ či další zadávací podmínky konzultován.
1.2 Informace, které byly předmětem předběžné tržní konzultace
V zadávací dokumentaci musí být označeny informace, které byly předmětem předběžných tržních konzultací. 
2  PŘEDPOKLÁDANÁ HODNOTA VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 
Předpokládaná hodnota veřejné zakázky činí částka Kč bez DPH.
3 DOBA A MÍSTO PLNĚNÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY
3.1 Předpokládaná doba plnění
Termín zahájení plnění veřejné zakázky je podmíněn zadáním veřejné zakázky. Zadavatel si vyhrazuje právo změnit předpokládaný termín plnění veřejné zakázky s ohledem na případné prodloužení zadávacího řízení.
Předpokládaný termín zahájení realizace veřejné zakázky:
xx.xx.xxxx
Předpokládaný termín ukončení realizace veřejné zakázky: 
Uvést konkrétní datum či na jak dlouhou dobu bude smlouva uzavřena.
Alternativně je zde možné uvést harmonogram plnění veřejné zakázky. 
3.2 Místo plnění veřejné zakázky
Město, ulice, číslo popisné/Katastrální území, číslo pozemku
3.3 Prohlídka místa plnění veřejné zakázky
S ohledem na povahu předmětu plnění veřejné zakázky se ve lhůtě pro podání nabídek prohlídka místa plnění nekoná. Alternativně uvést dobu konání prohlídky místa plnění a kde se mají dodavatelé hlásit. Termín prohlídky místa plnění a lhůta pro podání nabídek musejí být stanoveny v souladu s § 54 odst. 6 ZZVZ (tzn. 5 pracovních dnů před skončením lhůty pro podání nabídek). 
4 KVALIFIKACE DODAVATELŮ
Kvalifikace není u ZPŘ povinná (není povinnost vyžadovat splnění jakékoliv kvalifikace). V této vzorové zadávací dokumentaci je kvalifikace upravena stejně jako pro veřejné zakázky zadávané v nadlimitním režimu. Zadavatel může použít i jiná kritéria kvalifikace, než která jsou uvedená níže. Požadovaná kvalifikace musí vždy souviset s předmětem plnění veřejné zakázky a zadavatel při jejím plnění musí vždy dodržet základní zásady 
4.1 Zadavatel požaduje po účastnících zadávacího řízení prokázání:
4.1.1 základní způsobilosti podle čl. 7.2 této zadávací dokumentace, 
4.1.2 profesní způsobilosti podle čl. a této zadávací dokumentace,
4.1.3 ekonomické kvalifikace podle čl.7.4 této zadávací dokumentace, 
4.1.4 technické kvalifikace podle čl. 7.5 této zadávací dokumentace.
4.2 Základní způsobilost
4.2.1 Rozsah
Zadavatel požaduje, aby dodavatel prokázal, že:
a) nebyl v zemi svého sídla v posledních 5 letech před zahájením zadávacího řízení pravomocně odsouzen pro trestný čin uvedený v příloze č. 3 k ZZVZ nebo obdobný trestný čin podle právního řádu země sídla dodavatele; k zahlazeným odsouzením se nepřihlíží. 
Tuto podmínku musí splňovat v případě, že je dodavatel právnickou osobou, tato právnická osoba a zároveň každý člen statutárního orgánu. Je-li členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tuto podmínku splňovat tato právnická osoba, každý člen statutárního orgánu této právnické osoby a osoba zastupující tuto právnickou osobu v statutárním orgánu dodavatele. Je-li dodavatelem pobočka závodu české právnické osoby, musí tuto podmínku splňovat výše uvedené osoby a vedoucí pobočky závodu. Je-li dodavatelem pobočka závodu zahraniční právnické osoby, musí tuto podmínku splňovat tato právnická osoba a vedoucí pobočky závodu.
Zadavatel může v zadávací dokumentaci stanovit, že podmínku podle § 74 odst. 1 písm. a) ZZVZ musí splňovat také jiné než uvedené osoby. Může se jednat pouze o osoby, které mají v rámci struktury dodavatele práva spojená se zastupováním, rozhodováním nebo kontrolou dodavatele.
b) nemá v České republice nebo v zemi svého sídla v evidenci daní zachycen splatný daňový nedoplatek,
c) nemá v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na veřejné zdravotní pojištění,
d) nemá v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti,
e) není v likvidaci, nebylo proti němu vydáno rozhodnutí o úpadku, nebyla vůči němu nařízena nucená správa podle jiného právního předpisu nebo není v obdobné situaci podle právního řádu země sídla dodavatele.
4.2.2 Způsob prokázání v nabídce
Dodavatel prokáže základní způsobilost čestným prohlášením.  Zadavatel doporučuje použít vzorový formulář podle přílohy č. 1 této zadávací dokumentace.
4.2.3 Doklady předkládané vybraným dodavatelem před podpisem smlouvy
Vybraný dodavatel předloží originály nebo ověřené kopie těchto dokladů: 
a) výpisu z evidence Rejstříku trestů ve vztahu k čl. 7.2.1 písm. a) této zadávací dokumentace (§ 74 odst. 1 písm. a) ZZVZ), 
b) potvrzení příslušného finančního úřadu ve vztahu k čl. 7.2.1 písm. b) této zadávací dokumentace (§ 74 odst. 1 písm. b) ZZVZ), 
c) potvrzení příslušné okresní správy sociálního zabezpečení ve vztahu k čl. 7.2.1 písm. d) této zadávací dokumentace (§ 74 odst. 1 písm. d) ZZVZ), 
d) výpisu z obchodního rejstříku, nebo čestné prohlášení v případě, že není v obchodním rejstříku zapsán, ve vztahu k čl. 7.2.1 písm. e) této zadávací dokumentace (§ 74 odst. 1 písm. e) ZZVZ).
4.3 Profesní způsobilost
4.3.1 Rozsah
Zadavatel požaduje, aby dodavatel prokázal, že je:
a) zapsán v obchodním rejstříku nebo jiné obdobné evidenci, pokud jiný právní předpis zápis do takové evidence vyžaduje 
Podle charakteru VZ lze ještě dále požadovat:
a) oprávněn podnikat v rozsahu odpovídajícímu předmětu veřejné zakázky (například živnostenské oprávnění – nutno specifikovat obor činnosti),
b) členem profesní samosprávné komory nebo jiné profesní organizace (například Česká advokátní komora, Komora auditorů ČR)
c) odborně způsobilý (například oprávnění k výkonu odborných činností ve výstavbě)
Vždy je však třeba v zadávací dokumentaci specifikovat konkrétní oprávnění, které má mít. 
4.3.2 Způsob prokázání v nabídce
Dodavatel prokáže profesní způsobilost čestným prohlášením.  Zadavatel doporučuje použít vzorový formulář podle přílohy č. 1 této zadávací dokumentace.
4.3.3 Doklady předkládané vybraným dodavatelem před podpisem smlouvy
Vybraný dodavatel předloží originály nebo ověřené kopie těchto dokladů: 
a) výpisu z obchodního rejstříku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiný právní předpis zápis do takové evidence vyžaduje 
V souladu s informaci uvedenými v čl. 6.3.1 dále doplnit:
b) dokladu, že dodavatel je oprávněn podnikat v rozsahu odpovídajícímu předmětu veřejné zakázky (například živnostenské oprávnění),
c)  dokladu, že dodavatel je členem profesní samosprávné komory nebo jiné profesní organizace (například Česká advokátní komora, Komora auditorů ČR)
d) dokladu odborné způsobilosti (například oprávnění k výkonu odborných činností ve výstavbě)
Vždy je však třeba v zadávací dokumentaci specifikovat konkrétní doklad, který má dodavatel předložit, kterým prokáže oprávnění uvedené v čl. 6.3.1
4.4 Ekonomická kvalifikace
Ekonomická kvalifikace musí být vždy přiměřená vzhledem ke složitosti a rozsahu předmětu veřejné zakázky. Kromě obratu lze požadovat i poměr vlastního kapitálu k celkovým aktivům, bezdlužnost atd. Kvalifikace musí být vymezena jednoznačně a srozumitelně. 
4.4.1 Zadavatel nepožaduje prokázání ekonomické kvalifikace.
nebo
1.1.1 Rozsah
Zadavatel požaduje, aby dodavatel prokázal, že jeho minimální roční obrat nebo obrat dosažený s ohledem na předmět veřejné zakázky dosahoval minimální úrovně ve výši doplnit, a to za doplnit počet, nejvýše však 3 bezprostředně předcházející účetní období; jestliže dodavatel vznikl později, postačí, předloží-li údaje o svém obratu v požadované výši za všechna účetní období od svého vzniku.
1.1.2 Způsob prokázání v nabídce
Dodavatel prokáže ekonomickou kvalifikaci čestným prohlášením.  Zadavatel doporučuje použít vzorový formulář podle přílohy č. 1 této zadávací dokumentace.
1.1.3 Doklady předkládané vybraným dodavatelem před podpisem smlouvy
Vybraný dodavatel předloží originál nebo ověřenou kopii výkazu zisku a ztrát nebo obdobného dokladu podle právního řádu země sídla dodavatele.
1.2 Technická kvalifikace
Níže jsou uvedeny jen ty nejpoužívanější, úplný výčet technické kvalifikace je uveden v § 79 ZZVZ. Je nutné vždy jednoznačně vymezit, která kritéria zadavatel požaduje, a minimální úroveň pro jejich splnění. Technická kvalifikace musí být vždy přiměřená vzhledem ke složitosti a rozsahu předmětu veřejné zakázky. 
Účelem technické kvalifikace je ověření toho, zda dodavatel disponuje dostatečnými zkušenostmi, adekvátním personálním a materiálním zázemím atd., které je nezbytné pro plnění veřejné zakázky v odpovídající kvalitě.  Jedná se o selekci „kvalitních“ a „nekvalitních“ dodavatelů. Na druhé straně je třeba brát v potaz, že nesprávným nastavením technické kvalifikace může dojít ke skryté formě diskriminace a tím k porušení § 6 ZZVZ. Zadavatel může považovat technickou kvalifikaci za neprokázanou, pokud prokáže, že dodavatel má protichůdné zájmy, které by mohly negativně ovlivnit plnění veřejné zakázky.
1.2.1 Rozsah
K prokázání splnění technické kvalifikace zadavatel požaduje:
a) seznam stavebních prací/významných dodávek/významných služeb,
b) seznam techniků nebo technických útvarů, které se budou podílet na plnění veřejné zakázky (realizační tým),
c) osvědčení o vzdělání a odborné kvalifikaci.
1.2.2 Požadavky zadavatele na seznam stavebních prací/významných dodávek/významných služeb
Zadavatel požaduje, aby seznam stavebních prací poskytnutých za posledních 5 let před zahájením zadávacího řízení obsahoval: 
a) název, 
b) předmět plnění,
c) cenu,
d) dobu plnění, 
e) identifikační údaje objednatele,
f) kontakt na odpovědnou osobu objednatele, u které je možné si kvalifikaci ověřit
Zadavatel může stanovit, že budou zohledněny i stavební práce provedené i za dobu delší než posledních 5 let. 
Pokud zadavatel nestanoví v zadávací dokumentaci jinak, považuje se doba dokončení za splněnou, pokud byla stavební práce v průběhu této doby dokončena.
Zadavatel může v zadávací dokumentaci stanovit, že k prokázání tohoto kritéria kvalifikace není možné použít stavební práce, které dodavatel poskytl společně s jinými dodavateli nebo jako poddodavatel.
nebo
Zadavatel požaduje předložení minimálně doplnit počet významných dodávek/služeb poskytnutých za poslední 3 roky před zahájením zadávacího řízení. Zadavatel požaduje, aby seznam významných dodávek/služeb obsahoval: 
a) název, 
b) předmět plnění,
c) cenu,
d) dobu plnění, 
e) identifikační údaje objednatele,
f) kontakt na odpovědnou osobu objednatele, u které je možné si kvalifikaci ověřit
Za významnou dodávku/službu zadavatel považuje doplnit popis předmětu plnění; přičemž cena významné dodávky/služby dosáhla u každé z nich minimálně doplnit Kč bez DPH. 
Zadavatel může stanovit, že budou zohledněny i dodávky/služby poskytnuté i za dobu delší než poslední 3 roky. 
Je možno požadovat několik „druhů“ významných dodávek/služeb s různým popisem předmětu plnění či minimální hodnoty. 
Pokud zadavatel nestanoví v zadávací dokumentaci jinak, považuje se doba dokončení za splněnou, pokud byla dodávka/služba v průběhu této doby dokončena; to neplatí u zakázek pravidelné povahy, u nichž se považuje za rozhodný rozsah zakázky realizovaný v průběhu dané doby.
Zadavatel může v zadávací dokumentaci stanovit, že k prokázání tohoto kritéria kvalifikace není možné použít dodávky/služby, které dodavatel poskytl společně s jinými dodavateli, nebo jako poddodavatel.
1.2.3 Požadavky zadavatele na seznam členů realizačního týmu
Zadavatel požaduje, aby seznam členů realizačního týmu (bez ohledu na to, zda jde o zaměstnance dodavatele nebo osoby v jiném vztahu k dodavateli) obsahoval minimálně tyto role/pozice: 
a) 1 x – doplnit název role/pozice:
b) 1 x – doplnit název role/pozice:
Každá role/pozice musí být zastoupena nejméně jedním unikátním členem realizačního týmu. 
1.2.4 Požadavky zadavatele na osvědčení a odbornou kvalifikaci 
Zadavatel požaduje, aby jednotliví členové realizačního týmu měli následující osvědčení a odbornou kvalifikaci: 
a) Všichni členové realizační týmu/název role/pozice v realizačním týmu musí splňovat:
doplnit požadavky na úroveň vzdělání, na délku a oborové zaměření praxe, na certifikáty či osvědčení atd.  
1.2.5 Způsob prokázání v nabídce
Dodavatel prokáže technickou kvalifikaci čestným prohlášením.  Zadavatel doporučuje použít vzorový formulář podle přílohy č. 1 této zadávací dokumentace. 
1.2.6 Doklady předkládané vybraným dodavatelem před podpisem smlouvy
Vybraný dodavatel předloží originál nebo ověřenou kopii:
a) osvědčení objednatele o řádném poskytnutí a dokončení nejvýznamnějších stavebních prací uvedených v seznamu (jedná se zejména o smlouvu s objednatelem a doklad o uskutečnění plnění dodavatele) týká se pouze seznamu stavebních prací
b) doplnit další požadované doklady (profesní životopisy, doklady o vzdělání, certifikáty atd.). 
1.3 Požadavky na předložení dokladů
1.3.1 Dodavatelé o kvalifikaci předkládají v nabídkách čestné prohlášení (příloha č. 1 této zadávací dokumentace) nebo jednotné evropské osvědčením pro veřejné zakázky podle § 87 ZZVZ. 
1.3.2 Až vybraný dodavatel je povinen zadavateli předložit originály nebo úředně ověřené kopie dokladů o kvalifikaci. Zadavatel však nebrání, aby kterýkoli dodavatel na základě své vůle předložil originály nebo úředně ověřené kopie dokladů o kvalifikaci již do nabídky.
1.3.3 Zadavatel si může v průběhu zadávacího řízení vyžádat předložení originálů nebo úředně ověřených kopií dokladů o kvalifikaci.
1.3.4 Doklady prokazující základní způsobilost a výpis z obchodního rejstříku nebo jiné obdobné evidence musí prokazovat splnění požadovaného kritéria způsobilosti nejpozději v době 3 měsíců přede dnem podání nabídky.
1.4 Prokázání kvalifikace prostřednictvím jiných osob 
1.4.1 Dodavatel může prokázat určitou část technické kvalifikace nebo profesní způsobilosti s výjimkou kritéria podle § 77 odst. 1 ZZVZ požadované zadavatelem prostřednictvím jiných osob. Dodavatel je v takovém případě povinen zadavateli podle § 83 odst. 1 ZZVZ předložit:
a) doklady prokazující splnění profesní způsobilosti podle § 77 odst. 1 ZZVZ jinou osobou, 
b) doklady prokazující splnění chybějící části kvalifikace prostřednictvím jiné osoby, 
c) doklady o splnění základní způsobilosti podle § 74 ZZVZ jinou osobou a 
d) písemný závazek jiné osoby k poskytnutí plnění určeného k plnění veřejné zakázky nebo k poskytnutí věcí nebo práv, s nimiž bude dodavatel oprávněn disponovat v rámci plnění veřejné zakázky, a to alespoň v rozsahu, v jakém jiná osoba prokázala kvalifikaci za dodavatele. 
1.4.2 Výše uvedené doklady může dodavatel nahradit čestným prohlášením, vyjma dokladů k prokázání technické kvalifikace a písemného závazku uvedeného v čl. 7.7.1 písm. c) této zadávací dokumentace.
1.4.3 Prokazuje-li však dodavatel prostřednictvím jiné osoby kvalifikaci a předkládá doklady podle § 79 odst. 2 písm. a/b) nebo d) ZZVZ vztahující se k takové osobě, musí dokument podle § 83 odst. 1 písm. d) ZZVZ obsahovat závazek, že jiná osoba bude vykonávat stavební práce či služby, ke kterým se prokazované kritérium kvalifikace vztahuje.  Pokud zadavatel nepožaduje předložení seznamu stavebních prací/významných dodávek/významných služeb, tento odstavec se odstraní.
1.4.4 Zadavatel požaduje, aby dodavatel a jiná osoba, jejímž prostřednictvím dodavatel prokazuje ekonomickou kvalifikaci podle § 78 ZZVZ, nesli společnou a nerozdílnou odpovědnost za plnění veřejné zakázky. Pokud zadavatel nepožaduje prokázání ekonomické kvalifikace, tento odstavec se odstraní. 
1.5 Kvalifikace v případě společné účasti dodavatelů
1.5.1 Společnou účastí dodavatelů se rozumí nabídka, kterou podalo více dodavatelů společně. V takovém případě se dodavatelé podávající společnou nabídku považují za jednoho účastníka zadávacího řízení.
1.5.2 V případě společné účasti dodavatelů prokazuje základní způsobilost a profesní způsobilost podle § 77 odst. 1 ZZVZ každý dodavatel samostatně, jinak prokazují dodavatelé a jiné osoby kvalifikaci společně.
1.5.3 V případě společné účasti dodavatelů jsou dodavatelé povinni v nabídce doložit, že všichni dodavatelé podávající společně nabídku budou nést odpovědnost za plnění veřejné zakázky společně a nerozdílně. 
2 HODNOCENÍ NABÍDEK
2.1 Nabídky budou hodnoceny podle jejich ekonomické výhodnosti na základě nejvýhodnějšího poměru nabídkové ceny a kvality/nejvýhodnějšího poměru nabídkové ceny včetně nákladů životního cyklu a kvality/nejnižší nabídkové ceny/nejnižších nákladů životního cyklu. Zvolit jednu z uvedených 4 možností. 
Zadavatel má možnost si v zadávací dokumentaci vyhradit, že po hodnocení nabídek provede elektronickou aukci (§ 120 ZZVZ)
1) Nejnižší nabídková cena:
2.2 Vítězí nabídka s nejnižší nabídkovou cenou v Kč bez DPH. Je možné hodnotit i nabídkovou cenu s DPH či nabídkovou cenu rozdělit na subkritéria.
Zadavatel nesmí použít nejnižší nabídkovou cenu v případě těchto služeb:
a) Architektonické, stavební, technické a inspekční služby
b) Zdravotní péče, sociální péče a související služby
c) Jiné služby pro veřejnost, sociální služby a služby jednotlivcům včetně služeb poskytovaných odbory, politickými organizacemi, sdruženími mládeže a jinými službami organizovanými na základě členství   
2) Nejnižší náklady životního cyklu:
2.3 Zadavatel požaduje, aby dodavatelé v nabídce uvedli následující údaje:
a) nabídkovou cenu za předmět plnění 
b) doplnit  
Mohou zde být uvedeny například náklady zadavatele nebo jiných uživatelů v průběhu životního cyklu předmětu veřejné zakázky (ostatní pořizovací náklady – např. instalace, pojištění; náklady související s užíváním předmětu veřejné zakázky – např. údržba, energie, obsluha, zaškolení zaměstnanců; náklady spojené s koncem životnosti – např. odstavení zařízení, demontáž, odvoz, ekologická likvidace) nebo náklady způsobené dopady na životní prostředí (náklady na emise skleníkových plynů nebo jiných znečišťujících látek, jiné náklady na zmírnění změny klimatu atd.)
2.4 Zadavatel pro stanovení nákladů životního cyklu použije následující metodu. Doplnit popis metody. Pro výpočet nákladů životního cyklu zadavatel doporučuje využití přílohy č. 3 této zadávací dokumentace. K zadávací dokumentaci přiložit excelovskou tabulku, která náklady životního cyklu spočítá automaticky podle přednastaveného vzorce. 
Metoda pro stanovení nákladů životního cyklu musí být založena na objektivně ověřitelných a nediskriminačních kritériích, přístupná všem dodavatelům, a založena na údajích, které mohou dodavatelé poskytnout bez vynaložení nepřiměřeného úsilí. 
2.5 Vítězí nabídka s nejnižšími náklady životního cyklu v Kč bez DPH. Je možné hodnotit i náklady životního cyklu s DPH.
3) Nejvýhodnější poměr nabídkové ceny a kvality: 
Dílčí hodnotící kritéria by měla být stanovena tak, aby vyjadřovala kvalitativní, environmentální nebo sociální hlediska spojená s předmětem veřejné zakázky. Mohou jimi být kromě nabídkové ceny, i technická úroveň, estetické nebo funkční vlastnosti, uživatelská přístupnost, sociální, environmentální nebo inovační aspekty, organizace, kvalifikace nebo zkušenost osob, které se mají přímo podílet na plnění veřejné zakázky v případě, že na úroveň plnění má významný dopad kvalita těchto osob, úroveň servisních služeb včetně technické pomoci, nebo podmínky a lhůta dodání nebo dokončení plnění.
2.6 Nabídky budou hodnoceny na základě následujících kritérií hodnocení:
	Pořad. číslo kritéria
	Kritérium hodnocení
	váha bodů v %

	1.
	Nabídková cena v Kč bez DPH
Je možné hodnotit i nabídkovou cenu s DPH
	Doplnit

	2.
	Doplnit, případně přidat další kritéria hodnocení
	Doplnit 


2.7 U kritéria hodnocení č.xx doplnit název (případně i popis) bude zadavatel hodnotit doplnit popis hodnocení. Popsat všechna kritéria hodnocení, popřípadě i jejich subkritéria. 
Kritéria hodnocení musí být vymezena tak, aby podle nich nabídky mohly být porovnatelné a naplnění kritérií ověřitelné. To znamená, že musejí být určitá (musí být zřejmé, co zadavatel preferuje, co bude hodnotit lépe), jednoznačná (nesmí připouštět vícerý výklad) a mít nediskriminační charakter. Na základě popisu kritérií hodnocení si dodavatel musí udělat jasnou představu o tom, jak má zpracovat nabídku, aby mohl v zadávacím řízení uspět. 
Zadavatel může stanovit pevnou cenu a hodnotit pouze kvalitu nabízeného plnění.
2.8 Způsob hodnocení nabídek
2.8.1 Pro hodnocení nabídek zadavatel použije bodovací stupnici v rozsahu 0 až 100 bodů. Každé jednotlivé nabídce je dle daného kritéria hodnocení přidělena bodová hodnota, která odráží úspěšnost předmětné nabídky v rámci kritéria.
Vybrat z následujících popisů způsobu hodnocení:
2.8.2 Pro číselně vyjádřitelná kritéria hodnocení, pro která má nejvýhodnější nabídka minimální hodnotu (nabídková cena, doplnit), získá hodnocená nabídka bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty nejvýhodnější nabídky k hodnocené nabídce. 
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2.8.3 Pro číselně vyjádřitelná kritéria hodnocení, pro která má nejvýhodnější nabídka maximální hodnotu (doplnit), získá hodnocená nabídka bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnocené nabídky k hodnotě nejvýhodnější nabídky.
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2.8.4 Pro kritéria hodnocení, která nelze vyjádřit číselně (doplnit), sestaví zadavatel pořadí nabídek od nejvýhodnější k nejméně výhodné a přiřadí nejvýhodnější nabídce 100 bodů a každé následující nabídce přiřadí takové bodové ohodnocení, které vyjadřuje míru splnění kritéria hodnocení ve vztahu k nejvhodnější nabídce. 
nebo 
2.8.5 Pro kritéria hodnocení, která nelze vyjádřit číselně (doplnit), bude každé nabídce přiřazeno bodové ohodnocení na bodové škále od 0 do 100 bodů. Nabídce s nejvyšším počtem bodů bude přiděleno 100 bodů s tím, že ostatní nabídky získají počet bodů rovnající se poměru počtu bodů hodnocené nabídky proti nabídce s nejvyšším počtem bodů.
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nebo 
2.8.6 Pro kritéria hodnocení, která nelze vyjádřit číselně (doplnit), bude každému subkritériu přiřazeno bodové ohodnocení od 0 do 10 bodů. Body budou přidělovány každému subkritériu zvlášť. Maximální součet bodů za všechna subkritéria je doplnit. Nabídce s nejvyšším součtem bodů za všechna subkritéria bude přiděleno 100 bodů. Ostatní nabídky získají počet bodů rovnající se poměru součtu bodů hodnocené nabídky proti nabídce s nejvyšším součtem bodů
[image: image4.png]Hodnota hodnocené nabidky
‘Hodnota nejvyhodntj& (maximalni) nabidky

ia= 100 X





2.8.7 Jednotlivá bodová ohodnocení nabídek dle kritérií hodnocení se vynásobí příslušnou váhou a výsledné hodnoty budou sečteny. Po sečtení bodů sestaví zadavatel pořadí nabídek. Vítězí nabídka s nejvyšším počtem bodů.
4) Nejvýhodnější poměr nákladů životního cyklu a kvality:
Dílčí hodnotící kritéria by měla být stanovena tak, aby vyjadřovala kvalitativní, environmentální nebo sociální hlediska spojená s předmětem veřejné zakázky. Mohou jimi být kromě nabídkové ceny, i technická úroveň, estetické nebo funkční vlastnosti, uživatelská přístupnost, sociální, environmentální nebo inovační aspekty, organizace, kvalifikace nebo zkušenost osob, které se mají přímo podílet na plnění veřejné zakázky v případě, že na úroveň plnění má významný dopad kvalita těchto osob, úroveň servisních služeb včetně technické pomoci, nebo podmínky a lhůta dodání nebo dokončení plnění.
2.9 Nabídky budou hodnoceny na základě následujících kritérií hodnocení:
	Pořad. číslo kritéria
	Kritérium hodnocení
	váha bodů v %

	1.
	Náklady životního cyklu v Kč bez DPH
Je možné hodnotit i náklady životního cyklu s DPH
	Doplnit

	2.
	Doplnit, případně přidat další kritéria hodnocení
	Doplnit 


2.10 Pro stanovení nákladů životního cyklu zadavatel požaduje, aby dodavatelé v nabídce uvedli následující údaje:
a) nabídkovou cenu za předmět plnění 
b) doplnit  
Mohou zde být uvedeny například náklady zadavatele nebo jiných uživatelů v průběhu životního cyklu předmětu veřejné zakázky (ostatní pořizovací náklady – např. instalace, pojištění; náklady související s užíváním předmětu veřejné zakázky – např. údržba, energie, obsluha, zaškolení zaměstnanců; náklady spojené s koncem životnosti – např. odstavení zařízení, demontáž, odvoz, ekologická likvidace) nebo náklady způsobené dopady na životní prostředí (náklady na emise skleníkových plynů nebo jiných znečišťujících látek, jiné náklady na zmírnění změny klimatu atd.)
Zadavatel pro stanovení nákladů životního cyklu použije následující metodu. Doplnit popis metody. Pro výpočet nákladů životního cyklu zadavatel doporučuje využití přílohy č. 3 této zadávací dokumentace. K zadávací dokumentaci přiložit excelovskou tabulku, která náklady životního cyklu spočítá automaticky podle přednastaveného vzorce.
Metoda pro stanovení nákladů životního cyklu musí být založena na objektivně ověřitelných a nediskriminačních kritériích, přístupná všem dodavatelům, a založena na údajích, které mohou dodavatelé poskytnout bez vynaložení nepřiměřeného úsilí.  
1.1 U kritéria hodnocení č.xx doplnit název (případně i popis) bude zadavatel hodnotit doplnit popis hodnocení. Popsat všechna kritéria hodnocení, popřípadě i jejich subkritéria.
Kritéria hodnocení musí být vymezena tak, aby podle nich nabídky mohly být porovnatelné a naplnění kritérií ověřitelné. To znamená, že musejí být určitá (musí být zřejmé, co zadavatel preferuje, co bude hodnotit lépe), jednoznačná (nesmí připouštět vícerý výklad) a mít nediskriminační charakter. Na základě popisu kritérií hodnocení si dodavatel musí udělat jasnou představu o tom, jak má zpracovat nabídku, aby mohl v zadávacím řízení uspět. 
1.2 Způsob hodnocení nabídek
1.2.1 Pro hodnocení nabídek zadavatel použije bodovací stupnici v rozsahu 0 až 100 bodů. Každé jednotlivé nabídce je dle daného kritéria hodnocení přidělena bodová hodnota, která odráží úspěšnost předmětné nabídky v rámci kritéria.
Vybrat z následujících popisů způsobu hodnocení:
1.2.2 Pro číselně vyjádřitelná kritéria hodnocení, pro která má nejvýhodnější nabídka minimální hodnotu (náklady životního cyklu, doplnit), získá hodnocená nabídka bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty nejvýhodnější nabídky k hodnocené nabídce. 
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1.2.3 Pro číselně vyjádřitelná kritéria hodnocení, pro která má nejvýhodnější nabídka maximální hodnotu (doplnit), získá hodnocená nabídka bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnocené nabídky k hodnotě nejvýhodnější nabídky.
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1.2.4 Pro kritéria hodnocení, která nelze vyjádřit číselně (doplnit), sestaví zadavatel pořadí nabídek od nejvýhodnější k nejméně výhodné a přiřadí nejvýhodnější nabídce 100 bodů a každé následující nabídce přiřadí takové bodové ohodnocení, které vyjadřuje míru splnění kritéria hodnocení ve vztahu k nejvhodnější nabídce. 
nebo 
1.1.1 Pro kritéria hodnocení, která nelze vyjádřit číselně (doplnit), bude každé nabídce přiřazeno bodové ohodnocení od 0 do 100 bodů. Nabídce s nejvyšším počtem bodů bude přiděleno 100 bodů s tím, že ostatní nabídky získají počet bodů rovnající se poměru počtu bodů hodnocené nabídky proti nabídce s nejvyšším počtem bodů.
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nebo 
1.1.1 Pro kritéria hodnocení, která nelze vyjádřit číselně (doplnit), bude každému subkritériu přiřazeno bodové ohodnocení od 0 do 10 bodů. Body budou přidělovány každému subkritériu zvlášť. Maximální součet bodů za všechna subkritéria je doplnit. Nabídce s nejvyšším součtem bodů za všechna subkritéria bude přiděleno 100 bodů. Ostatní nabídky získají počet bodů rovnající se poměru součtu bodů hodnocené nabídky proti nabídce s nejvyšším součtem bodů
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1.2.5 Jednotlivá bodová ohodnocení nabídek dle kritérií hodnocení se vynásobí příslušnou váhou a výsledné hodnoty budou sečteny. Po sečtení bodů sestaví zadavatel pořadí nabídek. Vítězí nabídka s nejvyšším počtem bodů.
2 OBCHODNÍ A PLATEBNÍ PODMÍNKY
2.1 Obchodní a platební podmínky jsou vymezeny v závazném návrhu smlouvy, který tvoří přílohu č. 2 této zadávací dokumentace.  
2.2 Veškeré smluvní podmínky stanovené zadavatelem v této zadávací dokumentaci jsou stanoveny jako závazné a obligatorní.
2.3 Dodavatel nepředkládá do nabídky návrh smlouvy. Závazný návrh smlouvy bude doplněn až před uzavřením smlouvy s vybraným dodavatelem.
3 POŽADAVKY NA ZPŮSOB ZPRACOVÁNÍ NABÍDKOVÉ CENY
3.1 Nabídkovou cenou se rozumí celková smluvní cena za dobu trvání smlouvy/za 48 měsíců/popřípadě zvolit jiný popis nabídkové ceny. 
3.2 Nabídková cena musí odpovídat součtu cen jednotlivých položek uvedených v příloze č. 3 této zadávací dokumentace. 
Uvádí se jen v případě, že nabídková cena je vypočítána na základě dílčích cen či položkového rozpočtu. Přílohou zadávací dokumentace v takovém případě je excelovská tabulka s přednastaveným vzorcem pro výpočet celkové nabídkové ceny (příloha č. 3). 
3.3 Dodavatel je povinen stanovit nabídkovou cenu absolutní částkou v českých korunách v členění bez daně z přidané hodnoty (dále jen „DPH“), výše DPH a částka s DPH. DPH bude vypočtena dle příslušných právních předpisů účinných v ČR k datu podání nabídky. 
3.4 Není-li dodavatel registrovaným plátcem DPH, výslovně tuto skutečnost uvede v nabídce. V případě, že by se však dodavatel stal plátcem DPH po podání nabídky nebo v průběhu realizace předmětu veřejné zakázky, nebude ze strany zadavatele v takovém případě akceptován nárok na zvýšení ceny o částku DPH.
3.5 Nabídková cena musí obsahovat zisk a veškeré náklady dodavatele nutné k realizaci předmětu veřejné zakázky vymezeného v této zadávací dokumentaci. Možno vyjmenovat konkrétní náklady, které je nutné zahrnout do nabídkové ceny.  
3.6 Nabídková cena nesmí být vyšší než předpokládaná hodnota této veřejné zakázky (čl. 5 této zadávací dokumentace). V opačném případě je zadavatel oprávněn vyloučit účastníka zadávacího řízení na základě § 48 odst. 2 písm. a) ZZVZ.
3.7 Nabídková cena musí být stanovena jako nejvýše přípustná, úplná a konečná a není možné ji překročit nebo změnit, pokud to výslovně neupravuje tato zadávací dokumentace.
3.8 Nabídková cena může být změněna pouze v případě, že v průběhu realizace předmětu plnění veřejné zakázky dojde ke změnám sazeb DPH. V tomto případě bude celková nabídková cena upravena podle výše sazeb DPH účinných v době vzniku zdanitelného plnění.  
Zadavatel má možnost si v zadávací dokumentaci vyhradit změnu smluvní ceny formou vyhrazených změn závazku (§ 222 ZZVZ ve spojení s § 100 ZZVZ). Podmínky změny a její obsah musí být jednoznačně vymezen (například inflační doložka).
3.9 Dodavatel uvede svoji nabídkovou cenu do přílohy č. 3 této zadávací dokumentace, do čestného prohlášení (příloha č. 1 této zadávací dokumentace) a do webového formuláře, který je obsažen v NEN/TenderAreně. V případě rozporu bude zadavatel za rozhodnou cenu pokládat cenu uvedenou v příloze č. 3.
Nutno určit, kde chce zadavatel, aby dodavatel uvádět svou nabídkovou cenu. Optimální je omezit na max. 2 místa. Více míst = větší pravděpodobnost uvedení různých cen.
3.10 Mimořádně nízká nabídková cena
3.10.1 Zadavatel posoudí výši nabídkových cen ve vztahu k předmětu veřejné zakázky. Doplnit mechanismus výpočtu mimořádně nízké nabídkové ceny, případně postup při jejím zjištění. 
Zadavatel má možnost si v zadávací dokumentaci stanovit mechanismus pro výpočet mimořádně nízké nabídkové ceny. Pokud zadavatel této možnosti využít nehodlá, tento odstavec odstraní.  
4 VYUŽITÍ PODDODAVATELŮ
4.1 Zadavatel pro plnění této veřejné zakázky neomezuje rozsah využití poddodavatelů.
nebo
Zadavatel požaduje, aby doplnit specifikaci významných činností bylo plněno přímo vybraným dodavatelem. Tuto možnost má zadavatel pouze u veřejných zakázek na služby nebo stavební práce nebo v případě veřejné zakázky na dodávky zahrnující umístění nebo montáž.
Následující ustanovení jsou dobrovolná, není povinností zadavatele toto požadovat.
4.2 Zadavatel požaduje, aby účastník zadávacího řízení v nabídce předložil seznam poddodavatelů, kteří jsou mu známi, a aby uvedl, kterou část veřejné zakázky bude každý z poddodavatelů plnit. Zadavatel dodavateli doporučuje použít vzorový formulář dle přílohy č. 1 této zadávací dokumentace. 
4.3 Zadavatel požaduje, aby účastník zadávacího řízení ke každému poddodavateli uvedenému v seznamu poddodavatelů předložil doklady prokazující základní způsobilost podle § 74 ZZVZ způsobem podle § 75 odst. 1 ZZVZ a profesní způsobilost podle § 77 odst. 1 ZZVZ. Doklady se předkládají v prosté kopii.
4.4 Zadavatel požaduje nahrazení poddodavatele, který neprokáže splnění kritérií způsobilosti podle čl. 11.3 této zadávací dokumentace nebo u kterého zadavatel prokáže důvody jeho nezpůsobilosti podle § 48 odst. 5 ZZVZ. Nového poddodavatele musí zadavatel předem odsouhlasit. Nutno promítnout do návrhu smlouvy.
4.5 Zadavatel požaduje, aby vybraný dodavatel postupem souladným s § 105 odst. 3 ZZVZ předložil identifikační údaje všech poddodavatelů, kteří nebyli uvedeni v nabídce. Poddodavatelé uvedení v seznamu poddodavatelů se musejí podílet na plnění veřejné zakázky. Nutno promítnout do návrhu smlouvy.
5 POKYNY PRO ZPRACOVÁNÍ NABÍDKY
5.1 Dodavatel může podat jen jednu nabídku. Zadavatel vyloučí účastníka zadávacího řízení, který podal více nabídek samostatně nebo společně s jinými dodavateli, nebo podal nabídku a současně je osobou, jejímž prostřednictvím jiný účastník zadávacího řízení v tomtéž zadávacím řízení prokazuje kvalifikaci.
5.2 Nabídky se předkládají pouze v elektronické podobě.
5.3 Nabídka bude vyhotovena ve formátu doc, docx, rtf, xls, xlsx nebo pdf (nejlépe ve verzi podporující fulltextové vyhledávání).
Tender arena
5.4 Nabídka bude podána prostřednictvím systému Tender arena dostupný na internetové adrese www.tenderarena.cz .
5.5 Účastník zadávacího řízení musí pro podání nabídky disponovat osobním počítačem, s minimálně následujícím výkonem: frekvence CPU 1 GHz, operační paměť 1024 MB, pevný disk 20 GB, osobní počítač musí být připojen k síti Internet, a to s minimální rychlostí připojení 2 Mbps (DOWNLOAD) / 512 Kbps (UPLOAD), účastník zadávacího řízení musí mít v počítači nainstalovaný internetový prohlížeč (Microsoft Internet Explorer verze 9.0 nebo vyšší, Mozilla Firefox verze 30.0 a vyšší), který má nainstalovaný SW Java verze 1.8 a vyšší.
5.6 Účastník zadávacího řízení musí být pro možnost podání nabídky registrován jako dodavatel v elektronickém nástroji TENDER ARENA (odkaz „registrace dodavatele“ na webové stránce www.tenderarena.cz) a uživatel dodavatele musí pro podání nabídky disponovat rolí „účastník zakázky“. Vyřízení registrace trvá max. 48 hodin (v pracovní dny) po doložení všech požadovaných dokladů a není zpoplatněna.
5.7 Nabídky se podávají po přihlášení do systému pomocí funkcionality (tlačítka) Podat nabídku, které se nachází v oddílu „Seznam nabídek“.
5.8 Bližší podmínky a informace ohledně elektronického podávání nabídek (odkaz „nápověda“ v zápatí), včetně kontaktu na uživatelskou podporu provozovatele elektronického nástroje, jsou k dispozici na adrese www.tenderarena.cz 
NEN 
1.1 Nabídka bude podána prostřednictvím systému NEN: https://nen.nipez.cz . 
1.2 Účastník zadávacího řízení musí být pro možnost podání nabídky registrován a disponovat rolí „účastník zadávacího postupu“. Registrace je zdarma a její vyřízení trvá max. 2 pracovní dny.
1.3 Nabídky se podávají po přihlášení do systému NEN, a to pomocí funkcionality (tlačítka) Podat nabídku, která se nachází po rozkliknutí veřejné zakázky pod položkou menu „Úkony dodavatele“ (horní šedá lišta). 
1.4 Nabídka musí být šifrována pouze veřejným klíčem, který je uveřejněn spolu se zadávací dokumentaci jako příloha č. 6 - Veřejná část komerčního certifikátu ve formátu *CER.
1.5 Bližší podmínky a informace ohledně elektronického podávání nabídek (uživatelská příručka „ZZVZ - Dodavatel“), včetně kontaktu na uživatelskou podporu provozovatele elektronického nástroje, jsou k dispozici webové adrese https://nen.nipez.cz .
1.6 Nabídka musí být zpracována v českém jazyce. Ke každé listině, která je předkládána v nabídce a není v českém jazyce, musí být připojen její úřední překlad do českého jazyka. Povinnost připojit k dokladům úředně ověřený překlad do českého jazyka se nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce a na doklady o vzdělání v latinském jazyce.
1.7 Nabídka nesmí obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.
1.8 Zadavatel doporučuje dodavatelům, aby zpracovali nabídku v následujícím členění:
a) čestné prohlášení (příloha č. 1 této zadávací dokumentace)
2 doklady, jimiž dodavatel prokazuje splnění kvalifikace:
· doklady k prokázání technické kvalifikace podle čl. 7.5 této zadávací dokumentace,
· doklady k prokázání kvalifikace prostřednictvím jiných osob podle čl. 7.7 této zadávací dokumentace
3 vyplněnou přílohu č. 3 zadávací dokumentace obsahující výpočet nabídkové ceny/nákladů životního cyklu - uvést jen v případě, je-li to relevantní vzhledem ke způsobu stanovení nabídkové ceny/nákladů životního cyklu
4 podklady ke kritériím hodnocení – upravit v souladu s požadavky uvedenými u hodnocení.
5 popis předmětu plnění – uvést jen v případě, je-li to relevantní vzhledem k předmětu veřejné zakázky.  
6 doklad o složení jistoty podle čl. 21 této zadávací dokumentace – uvést jen v případě, že ji zadavatel požadoval 
7 ostatní doklady, podmínky a požadavky vztahující se k předmětu plnění veřejné zakázky. 
8 VYSVĚTLENÍ ZADÁVACÍ DOKUMENTACE
8.1 Zadavatel uplatnil v této zadávací dokumentaci veškeré údaje, požadavky a podmínky, které měl k dispozici o zamýšleném plnění veřejné zakázky v době zpracování zadávací dokumentace. V případě, že zadavatel získá další informace potřebné pro zpracování nabídky, poskytne je neprodleně všem dodavatelům prostřednictvím profilu zadavatele na webové adrese doplnit webovou adresu formou vysvětlení zadávací dokumentace, případně její změny či doplnění.
8.2 Dodavatelé jsou oprávněni podle § 98 odst. 3 ZZVZ písemně požadovat po zadavateli vysvětlení zadávací dokumentace. Včas podanou žádostí se rozumí žádost podaná 7 pracovních dnů před skončením lhůty pro podání nabídek.
8.3 Žádosti o vysvětlení zadávací dokumentace se podávají prostřednictvím systému Tender arena nebo NEN. 
9 LHŮTA A MÍSTO PRO PODÁNÍ NABÍDEK, OTEVÍRÁNÍ OBÁLEK
9.1 Způsob a místo podání nabídek
9.1.1 Nabídku lze podat pouze prostřednictvím elektronického nástroje Tender Arena na internetové adrese
www.tenderarena.cz  
nebo
9.1.2 Nabídku lze podat pouze prostřednictvím elektronického nástroje NEN na internetové adrese
 https://nen.nipez.cz  
9.1.3 Pokud nabídka nebude doručena ve lhůtě pro podání nabídek nebo způsobem stanoveným v zadávací dokumentaci, nepovažuje se za podanou a v průběhu zadávacího řízení se k ní nepřihlíží. 
9.2 Lhůta pro podání nabídky
9.2.1 Nabídku lze podat nejpozději do xx. xx. 2017 do xx:xx hod.
9.2.2 Rozhodné datum při doručení prostřednictvím elektronického nástroje je okamžik přijetí datové zprávy na elektronickou adresu adresáta či adresátů datové zprávy v elektronickém nástroji.
9.3 Otevírání obálek
Vzhledem k tomu, že zadavatel připouští podávání nabídek pouze v elektronické podobě, veřejné otevírání nabídek se nekoná. 
10 JISTOTA
Smyslem jistoty je zajištění uzavření smlouvy s vybraným dodavatelem a jeho součinnosti. Dále napomáhá tomu, aby se zadávacího řízení účastnili pouze dodavatelé, kteří mají o veřejnou zakázku skutečně zájem, a jako prověření schopnosti dodavatele dostát svým závazkům. Zadavatel ji však může požadovat jen za předpokladu, že stanovil zadávací lhůtu (§ 41 ZZVZ). Požadavek na poskytnutí jistoty musí správce zakázky konzultovat s odborem rozpočtu a financování.
10.1 Zadavatel ve smyslu § 41 ZZVZ nepožaduje poskytnutí jistoty. 
nebo
10.2 Zadavatel ve smyslu § 41 ZZVZ požaduje jistotu ve výši doplnit Kč. 
Výše jistoty může být maximálně do 2 % předpokládané hodnoty veřejné zakázky nebo do 5 % předpokládané hodnoty veřejné zakázky, jestliže v zadávacím řízení bude použita elektronická aukce.
10.3 Jistotu poskytne účastník zadávacího řízení formou 
a) složení peněžní částky na účet zadavatele (číslo účtu: doplnit ,variabilní symbol: doplnit) do konce lhůty pro podání nabídek, v takovém případě účastník zadávacího řízení v nabídce sdělí údaje o provedené platbě zadavateli,
b) bankovní záruky ve prospěch zadavatele, v takovém případě  účastník zadávacího řízení v nabídce předloží originál záruční listiny obsahující závazek vyplatit zadavateli jistotu, nebo
c) pojištění záruky ve prospěch zadavatele, v takovém případě účastník zadávacího řízení v nabídce předloží písemné prohlášení pojistitele obsahující závazek vyplatit zadavateli jistotu.
10.4 Je-li jistota poskytnuta formou bankovní záruky nebo pojištění záruky, je účastník zadávacího řízení povinen zajistit její platnost po celou dobu trvání zadávací lhůty.
11 ZADÁVACÍ LHŮTA 
Smyslem zadávací lhůty je zamezit odstoupení účastníka ze zadávacího řízení a zajistit tak uzavření smlouvy s vybraným dodavatelem. Na druhou stranu v případě, že zadávací lhůta uplyne před odesláním oznámení o výběru dodavatele, nastává fikce zrušení zadávacího řízení a zadavatel je povinen všem účastníkům zadávacího řízení uhradit účelně vynaložené náklady (§ 40 ZZVZ). 
Zadavatel nestanovuje v souladu s § 40 ZZVZ zadávací lhůtu.
nebo
Zadavatel stanovil zadávací lhůtu v délce 60 dnů od konce lhůty pro podání nabídek.
12 KOMUNIKACE MEZI ZADAVATELEM A DODAVATELEM
12.1 Komunikace mezi dodavatelem a zadavatelem bude probíhat v českém jazyce, a to jak v průběhu zadávacího řízení, tak i v průběhu vlastní realizace předmětu veřejné zakázky na základě uzavřené smlouvy.
12.2 Při zadávání veřejné zakázky jsou zadavatel i dodavatelé povinni používat výlučně elektronický nástroj dle § 213 ZZVZ nebo datovou schránku ve smyslu zákona č. 300/2008 Sb., o elektronických úkonech a autorizované konverzi dokumentů.
12.3 Veškeré písemnosti v rámci zadávacího řízení budou zadavatelem odesílány prostřednictvím účtů zadavatele a účastníka zadávacího řízení v elektronickém nástroji TENDER ARENA nebo NEN, příp. prostřednictvím jejich datových schránek.
13 DOKLADY PŘEDKLÁDANÉ VYBRANÝM DODAVATELEM
13.1 Vybraný dodavatel předloží zadavateli originály nebo ověřené kopie dokladů o kvalifikaci, pokud zadavateli nebyly předloženy v nabídce nebo postupem podle § 46 ZZVZ (čl. 7 této zadávací dokumentace).
13.2 Zadavatel požaduje v souladu s § 104 odst. 1 ZZVZ, aby vybraný dodavatel předložil: 
a) doplnit z následujícího výběru
Zadavatel může od vybraného dodavatele požadovat:
· předložení dokladů nebo vzorků vztahujících se k předmětu plnění veřejné zakázky nebo kvalifikaci dodavatele,
· úspěšný výsledek zkoušek vzorků, 
· předložení dokladu prokazujícího schopnost dodavatele zabezpečit ochranu utajovaných informací, je-li to k plnění veřejné zakázky nezbytné,
· přijetí určité formy spolupráce podle § 37 odst. 4 ZZVZ, nebo
· bližší podmínky součinnosti před uzavřením smlouvy.
V případě, že zadavatel nic takové požadovat nebude, tento odstavec se odstraní. 
13.3 V případě, kdy nelze zjistit informace dle § 122 odst. 4 ZZVZ z evidence údajů o skutečných majitelích, vyzve zadavatel vybraného dodavatele, který je právnickou osobou, k předložení výpisu z evidence obdobné evidenci údajů o skutečných majitelích nebo k předložení:
b) identifikačních údajů všech osob, které jsou jeho skutečným majitelem podle zákona č. 253/2008 Sb., o některých opatřeních proti legalizaci výnosů z trestné činnosti a financování terorismu, ve znění pozdějších předpisů, 
c) dokladů, z nichž vyplývá vztah všech osob podle písm. a) k dodavateli; těmito doklady jsou zejména:
1. výpis z obchodního rejstříku nebo jiné obdobné evidence,
2. seznam akcionářů,
3. rozhodnutí statutárního orgánu o vyplacení podílu na zisku,
4. společenská smlouva, zakladatelská listina nebo stanovy.
13.4 Vybraného dodavatele, který požadované údaje, doklady nebo vzorky nepředloží nebo u kterého výsledek zkoušek vzorků nebude odpovídat zadávacím podmínkám, zadavatel vyloučí.
14 DALŠÍ INFORMACE A VYHRAZENÁ PRÁVA ZADAVATELE 
14.1 Zadávací dokumentace včetně příloh je podkladem pro podání nabídek a obsahuje soubor dokumentů, údajů, požadavků, obchodních a technických podmínek zadavatele vymezujících předmět veřejné zakázky v podrobnostech nezbytných pro zpracování nabídky. Požadavky uvedené v zadávací dokumentaci jsou při zpracování nabídky závazné a jejich nesplnění je důvodem pro vyloučení účastníka zadávacího řízení.
14.2 Tato zadávací dokumentace se poskytuje pouze pro účely zpracování nabídky v rámci tohoto zadávacího řízení; dodavatel ji není oprávněn použít k jakýmkoli jiným účelům.
14.3 Zadavatel upozorňuje na své právo podle § 46 ZZVZ požadovat, aby účastník zadávacího řízení v přiměřené lhůtě objasnil předložené údaje, doklady, vzorky nebo modely nebo doplnil další nebo chybějící údaje, doklady, vzorky nebo modely.
14.4 Zadavatel si vyhrazuje právo uveřejnit oznámení o vyloučení účastníka zadávacího řízení a oznámení o výběru dodavatele na profilu zadavatele. Oznámení se považují za doručená všem účastníkům zadávacího řízení okamžikem jejich uveřejnění.
14.5 Lhůty v této zadávací dokumentaci uvedené v hodinách jsou stanoveny v místním čase v České republice.
14.6 Zadavatel nepřipouští variantní řešení nabídek.
14.7 Vzorky, které účastníci zadávacího řízení předloží, zadavatel vrátí. Zadavatel si vyhrazuje povinnost dodavatele převzít po ukončení zadávacího řízení předložené vzorky.  
Tento odstavec se použije jen v případě, kdy zadavatel bude požadovat předložení vzorků (blíže viz § 79 odst. 2 písm. k) nebo § 103 odst. 1 písm. a) ZZVZ. Podle § 39 odst. 6 ZZVZ zadavatel dodavateli vrátí předložené vzorky nebo mu uhradí jejich hodnotu. Pokud zadavatel žádné vzorky nepožaduje, odstavec se odstraní. 
14.8 Účastníci zadávacího řízení nemají nárok na náhradu výdajů spojených s vypracováním a podáním nabídky, vyjma případů uvedených v § 40 odst. 4 ZZVZ. Poslední část věty se uvádí jen v případě, že byla stanovena zadávací lhůta. 
14.9 Pokud se zadávacího řízení zúčastní dodavatel či dodavatelé ve sdružení, kteří se přímo, nebo prostřednictvím svých zaměstnanců či smluvních spolupracovníků, podíleli na přípravě zadávací dokumentace, tedy zejména:
a) pokud se na zpracování dodavatelovy nabídky podílel zaměstnanec zadavatele či osoba, která se podílela na přípravě nebo zadání předmětného zadávacího řízení,
b) jehož poddodavatelem je zaměstnanec zadavatele či osoba, která se podílela na přípravě nebo zadání předmětného zadávacího řízení
může být zadavatelem vyloučen z důvodu střetu zájmů podle § 48 odst. 5 písm. b) a c), nebo § 48 odst. 8 ZZVZ. 
14.10 Dodavatel podáním nabídky souhlasí s tím, aby zadavatel uveřejnil na profilu zadavatele informace o jeho nabídce v rozsahu dle ZZVZ.
14.11 V případě, že tato zadávací dokumentace obsahuje technické podmínky stanovené prostřednictvím přímého nebo nepřímého odkazu na určité dodavatele nebo výrobky, nebo patenty na vynálezy, užitné vzory, průmyslové vzory, ochranné známky nebo označení původu, zadavatel umožňuje nabídnout rovnocenné řešení, což uvádí v technických podmínkách u každého takového odkazu.
Další možnosti zadavatele, které si může vyhradit v zadávací dokumentaci:
· zadavatel může požadovat, aby dodavatel přijal přiměřená opatření k ochraně důvěrné povahy informací (§ 36 odst. 8 ZZVZ), která musí být přiměřená předmětu VZ a povaze dotčených informací. 
· zadavatel si může v zadávací dokumentaci vyhradit, aby se zadávacího řízení účastnili pouze dodavatelé zaměstnávající alespoň 50 % osob se zdravotním postižením (§ 38 ZZVZ)
· zadavatel může požadovat předložení údajů o majetkové struktuře účastníka zadávacího řízení nebo jeho poddodavatele (§ 103 odst. 1 písm. d) ZZVZ)
· zadavatel může po dodavatelích požadovat, aby v nabídce uvedli jméno, nebo jména a příjmení a odbornou kvalifikaci pracovníků, kteří budou odpovědní za plnění veřejné zakázky, jde-li o veřejnou zakázku na služby, na stavební práce nebo na dodávky, která zahrnuje umístění nebo montáž (§ 103 odst. 1 písm. e) ZZVZ)
· Zadavatel si může vyhradit povinnost dodavatele převzít po ukončení zadávacího řízení předložené vzorky (§ 39 odst. 6 ZZVZ).
· Zadavatel může požadovat, aby vybraní dodavatelé, nabízející plnění veřejné zakázky společně, přijali určitou formu spolupráce pro plnění veřejné zakázky (§ 36 odst. 4 ZZVZ).
· zadavatel si může vyhradit změnu smlouvy (§ 100 ZZVZ + § 222 ZZVZ)
15 PŘÍLOHY ZADÁVACÍ DOKUMENTACE
Součástí zadávací dokumentace je x příloh:
Příloha č. 1 – Čestné prohlášení
Příloha č. 2 – Závazný návrh smlouvy 
Příloha č. 3 – Stanovení nabídkové ceny/nákladů životního cyklu/Položkový rozpočet
Příloha č. 4 – Zápis z předběžných tržních konzultací 
Příloha č. 5 – Podrobný popis předmětu plnění
Příloha č. 6 – Veřejná část komerčního certifikátu v případě zadávání veřejné zakázky přes NEN 
V XXXXXXXXXX dne xx. xx. xxxx
............................................................

Zadavatel

 jméno a příjmení

funkce
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